拝啓　時下ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。

突然のお手紙を差し上げることをお許しください。
私は〇〇コンサルティングの△△と申します。この度は、貴社にM&A（企業の合併・買収）サービスに関するご案内をさせていただきたく存じます。
近年、中小企業における事業承継が重要な課題となっております。後継者不足や経営者の高齢化に伴い、事業を継続するための適切な対策が求められています。こうした状況を踏まえ、弊社ではM&Aを通じて事業承継の問題を解決するためのサポートを提供しております。他社にはない、弊社M&Aサービスの最大の特徴が、買収希望企業の探索、デューデリジェンス、価格交渉、契約締結まで、一貫して全プロセスのサポートができる点です。
きっと貴社のお役に立てると存じますので、一度、貴社の事業承継に関するお悩みを詳しくお伺いできる機会をいただけませんでしょうか。
〇月〇日にお電話をさせていただきますので、その際にご都合の悪い場合は、お知らせいただければ幸いです。
末筆ながら、暑い日が続きますのでどうかお体にはお気を付けくださいませ。

どうぞよろしくお願い申し上げます。
敬具
令和〇年〇月〇日
△△
